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अÚयाय - 03 

Ĥथम चरण ͧलͨखत परȣ¢ा का पाɫयĐम  .  
 

सूबेदार (अनुसͬचवीय)-शीēलखेक तथा सहायक उप Ǔनरȣ¢क (अनसुͬचवीय) :- 
i. Ĥथम चरण ऑनलाईन परȣ¢ा- Ǒहदंȣ भाषा मɅ बहुͪवकã पीय Ĥæ न (MCQ):  

क. अवͬध - 2 घटें 100 Ĥæन 

ख. अंक योजना  
(1) अͬधकतम 100 अंक 

(2) सहȣ उƣर के ͧलये +1 अंक Ǒदए जाएंगे .  

(3) िजन Ĥæनɉ के उƣर के Ĥयास नहȣं ͩकए गए या उƣर गलत हɇ, उनके ͧलये कोई अकं 

नहȣं काटा जाएगा.  
 

ग. Ĥæ नɉ के Ĥकार – वè तǓुनç ठ (MCQ) 
(1) 40 अकं – सामाÛय £ान एव ंताͩक[ क £ान. 
(2) 30 अंक – बौɮͬधक ¢मता एव ंमानͧसक अͧभǽͬच. 
(3) 30 अकं– ͪव£ान एव ंसरल अकं गͨणत.  
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ɮͪवतीय चरण ͧलͨखत परȣ¢ा का पाɫयĐम  
अनसुूची-एक 

सूबेदार (अनुसͬचवीय)- शीēलेखक Ĥायोͬगक परȣ¢ा 
कुल अवͬध : एक घटंा  
कुल अͬधकतम अंक : 100  
Û यूनतम अकं अह[ता : 30  
  ǑहÛ दȣ आशुͧ लͪप (Shorthand) Įुतलेख (Dictation) और अनुͧलͪप (transcript) टंकण (Typing) परȣ¢ा   

i. ǑहÛ दȣ आशुͧ लͪप Įुतलेख 100 शÞ द ĤǓत ͧमǓनट कȧ गǓत से 05 ͧमǓनट के ͧलये Ǒदया जायेगा. Ǒदये 
गये Įुतलेख कȧ अनुͧ लͪप का टंकण भी करना होगा. कुल दो ǑहÛ दȣ आशुͧलͪप Įतुलेख 05 ͧमǓनट 
Ĥ× येक के ͧलये Ǒदये जायɅगे.  
1) परȣ¢ा Ĥारंभ होन ेपर से 05 ͧमǓनट Ĥ× येक के ͧलये दो आशुͧलͪप Įुतलेख Ǒदये जायɅगे.  
2) Ĥ× येक Įुतलेख के बाद से 05 ͧमǓनट ĤाǾप (Draft)पढन ेके ͧलये और सधुारन ेके ͧलये Ǒदये जायɅगे.  
3) टंकण : 20 ͧमǓनट Ĥ× येक आशुͧ लͪप ĮुǓतलेख टंकण के ͧलये Ǒदय ेजायɅगे. यह पूरे समय कà Ü यूटर 

पर दज[ होगा और अß यथȸ Ǒदये गये समय मɅ हȣ अनुͧलͪप काय[ करना होगा. कोई अǓतǐरÈ त समय 
नहȣं Ǒदया जायेगा.  

ii. आशुͧलͪप के Ĥ× येक ǑहÛ दȣ Įुतलेख का मूã याकंन- Ĥ× येक के 10 अंक (अͬधकतम)  
iii. आशुͧलͪप के Ĥ× येक ǑहÛ दȣ Įुतलेख कȧ अनुͧलͪप के टंकण का मूã याकंन – Ĥ× येक के 40 अकं 

(अͬधकतम)    
क. पूण[ ğǑुट – Ǔनà नͧलͨखत ğǑुटयɉ को पणू[ ğǑुट के Ǿप मɅ ͬगना जायेगा.  
1. Ĥ× येक शÞ द/सÉं या को छोड़ने पर  
2. Ĥ× येक शÞ द/सÉं या को अǓतǐरÈ त जोड़ने पर  
3. गलत शÞ द/संख ् या के Ĥ× येक पǐरवत[न पर  
4. Ĥ× येक सहȣ शÞ द/सÉं या के साथ गलत शÞ द/सÉं या कȧ अदला-बदलȣ करना जो पǐरÍ छेद मɅ नहȣं है.  
5. Ĥ× येक शÞ द/सÉं या जो गɮयांश मɅ नहȣं हɇ जसैे 'पाठशाला' के è थान पर 'पाशाला' या 'सरकारȣ' के 

è थान पर 'सकरारȣ' जोड़ना आǑद.  
6. वाÈ य रचना मɅ यǑद अशुɮͬध है, जैसे- 'मुझ ेजाना है' के बजाय 'मुझ े है जाना' तो इसे भी एक 

अशुɮͬध माना जायेगा. 
ख. आधी ğुǑट –Ǔनà नͧलͨखत ğǑुटया ंआधी ğुǑट के Ǿप मɅ ͬगनी जायेगी.  
1. è पेͧसगं गलती – जहॉ ंदो अ¢रɉ के बीच è थान नहȣं Ǒदया जाता है या दो अ¢रɉ या ͩकसी शÞ द के 

बीच अͬधक è थान Ǒदया जाता है.  
2. एक शÞ द मɅ उन सभी गलǓतयɉ को गलǓतयɉ के Ǿप मɅ ͬगना जायेगा, लेͩ कन ͩकसी एक शÞ द मɅ 

कȧ गई कुल गलǓतयɉ को उस शÞ द को ǒबã कुल न ͧलखन ेपर एक गलती से अͬधक नहȣ माना 
जायेगा.  

3. è Ěोक/वणɟ कȧ सÉं या, Ǒदये गये गɮयाशं मɅ è थान कȧ गणना कȧ जायेगी और तदनुसार कुल 
अß यथȸ के टंकण के è Ěोक/अ¢रɉ, è थान मɅ अͬधक- कमी के अंकɉ कȧ कटौती कȧ जायेगी.  

4. Ĥ× येक वत[नी (Spelling) कȧ गलती के ͧलये जहॉ ंवत[नी कȧ ğुǑट इस Ĥकार है :  
 'मɅ' के è थान पर 'मɇ'  
 'कȧ' के è थान पर 'ͩक'  
 'ओर' के è थान पर 'और'  
 'है' के è थान पर 'हɇ'  
 Ĥ× येक अÛ य समान अशुɮͬध के ͧलये, Ĥ× येक बार आधी गलती.  

 ग. टंकण मɅ ğǑुटयɉ कȧ गणना का तरȣका :  
 

    ğुǑट ĤǓतशत =  
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iv. आशुͧलͪप नोटबुक अधी¢क को लौटा दȣ जानी चाǑहए, जो अनुͧलͪप (Transcription) के ͪĤटं आउट स ेजड़ुी 
होगी. यह मãू यांकन करत ेसमय देखा भी जायेगा ͩक आशुͧलͪप नोटबुक मɅ िजतना ͧलखा गया है उतना हȣ 
टाईप ͩकया है या ͩक उससे अͬधक.  

v. परȣ¢ा शुǾ होने स ेपहले अß याͬथ[यɉ को कà Ü यटूर ͧसè टम से पǐरͬचत होने के ͧलये 05 ͧमǓनट का एक 
सğ Ǒदया जायेगा.  

vi. केवल टाईप कȧ गई सामĒी का हȣ मãू यांकन ͩकया जायेगा. पेन/पɅͧसल से ͩकया गया कोई भी सधुार 
è वीकार नहȣं ͩकया जावेगा और इसके ͧलये कोई अकं नहȣं Ǒदये जायɅगे.  

 
 
 



म.Ĥ. कम[चारȣ चयन मÖ डल, भोपाल           सूबेदार (अनुसͬचवीय) शीēलेखक एवं सहायक उप Ǔनरȣ¢क (अनुसͬचवीय) कȧ सीधी भतȸ हेत ुचयन परȣ¢ा-2026                    36  
 

अनसुचूी-दो 
सहायक उप Ǔनरȣ¢क (अनसुͬचवीय)- Ĥायोͬगक परȣ¢ा 

कुल अवͬध : एक घटंा  
कुल अͬधकतम अंक : 100  
Û यूनतम अकं अह[ता : 30  
सामाÛ य Ǔनदȶश :  
 
1) परȣ¢ा Ĥारंभ होन ेसे पहले अß या ͬथ[यɉ को कà Ü यूटर ͧसè टम से पǐरͬचत होने के ͧलये एक-एक ͧमǓनट के 

दो सğ Ǒदये जायɅगे.   
2) केवल टाईप कȧ गई सामĒी का हȣ मãू यांकन ͩकया जायेगा. पेन/पɅͧसल से ͩकया गया कोई भी सधुार 

è वीकार नहȣं ͩकया जावगेा और इसके ͧलये कोई अकं नहȣं Ǒदये जायɅगे.  
3) टंकण परȣ¢ा :  

i. Ĥæ नपğ मɅ यǑद कोई शÞ द गलत छपा है तो उस ेजस का तस टंकण करने पर कोई गलती नहȣ ं
मानी जावगेी.  

ii. ǑहÛ दȣ मɅ 600 शÞ द Ĥ× येक के दो पेराĒाफ Ǒदये जायɅगे िजनमɅ से Ĥ× येक पैराĒाफ को अß यथȸ को 
30 ͧमǓनट मɅ टाईप करना होगा.  

4) ǑहÛ दȣ टंकण :  
 अͬधकतम अंक : 50 अंक Ĥ× येक पैराĒाफ  
  मãू याकंन ĤͩĐया(ǑहÛ दȣ मɅ ğǑुटयɉ के Ĥकार)  

i. पूण[ ğुǑट – Ǔनà नͧलͨखत ğǑुटयɉ को पणू[ ğǑुट के Ǿप मɅ ͬगना जायेगा.  
क. Ĥ× येक शÞ द/सÉं या को छोड़न ेपर  
ख. Ĥ× येक शÞ द/सÉं या को अǓतǐरÈ त जोड़न ेपर  
ग. गलत शÞ द/सÉं या के Ĥ× येक पǐरवत[न पर  
घ. Ĥ× येक सहȣ शÞ द/सÉं या के साथ गलत शÞ द/सÉं या कȧ अदला-बदलȣ करना जो पǐरÍ छेद मɅ नहȣ ंहै.  
ङ. Ĥ× येक शÞ द/सÉं या जो गɮयांश मɅ नहȣ ंहɇ जसेै 'पाठशाला' के è थान पर 'पाशाला' या 'सरकारȣ' के è थान 

पर 'सकरारȣ' जोड़ना आǑद.  
च. वाÈ य रचना मɅ यǑद अशɮुͬध है, जसैे- 'मुझ ेजाना है' के बजाय 'मझेु है जाना' तो इसे भी एक अशɮुͬध 

माना जायेगा. 
ii. आधी ğǑुट – Ǔनà नͧलͨखत ğǑुटया ंआधी ğǑुट के Ǿप मɅ ͬगनी जायेगी.  

क. è पेͧसगं गलती – जहॉ ंदो अ¢रɉ के बीच è थान नहȣं Ǒदया जाता है या दो अ¢रɉ या ͩकसी शÞ द के बीच 
अͬधक è थान Ǒदया जाता है.  

ख. एक शÞ द मɅ उन सभी गलǓतयɉ को गलǓतयɉ के Ǿप मɅ ͬगना जायेगा, लेͩ कन ͩकसी एक शÞ द मɅ कȧ 
गई कुल गलǓतयɉ को उस शÞ द को ǒबã कुल न ͧलखन ेपर एक गलती से अͬधक नहȣ माना जायेगा.  

ग. è Ěोक/वणɟ कȧ सÉं या, Ǒदये गये गɮयाशं मɅ è थान कȧ गणना कȧ जायेगी और तदनुसार कुल अß यथȸ 
के टंकण के è Ěोक/अ¢रɉ, è थान मɅ अͬधक- कमी के अकंɉ कȧ कटौती कȧ जायेगी.  

घ. Ĥ× येक वत[नी (Spelling) कȧ गलती के ͧलये जहॉ ंवत[नी कȧ ğुǑट इस Ĥकार है :  
 'मɅ' के è थान पर 'मɇ'  
 'कȧ' के è थान पर 'ͩक'  
 'ओर' के è थान पर 'और'  
 'है' के è थान पर 'हɇ'  
 Ĥ× येक अÛ य समान अशुɮͬध के ͧलये, Ĥ× येक बार आधी गलती.  

iii. टंकण मɅ ğǑुटयɉ कȧ गणना का तरȣका   :  

    ğुǑट ĤǓतशत =  

 




